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SMERNICE O POSKYTOVANi PORADENSKYCH SLUZEB V MATERSKE SKOLE
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Schvalil: Otakar Kolar
Platnost: 1.10.2026
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Rusi smérnici: 1.1.2026
Spisovy a skarta¢ni znak: 1./A5

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvori
soucast pisemného pfedpisu.

Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole vychazi zejména ze zakona C.
561/2004 Sb., skolského zakona, ve znéni pozdéjSich predpisl, zejména § 16, § 28, § 1203,
§ 164 a § 174, z vyhlasky €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a
Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich predpisl, zejména § 1, § 2, § 2a, §
4, § 7 a prilohy €. 3, z vyhlasky ¢. 27/2016 Sb., ve znéni pozdé&jSich pfedpisl, a z pravnich
predpisu upravujicich odbornou kvalifikaci pedagogickych pracovnikli, ochranu osobnich
Uudaji a vedeni a ukladani Skolni dokumentace. Tato smérnice upravuje organizaci
poradenskych sluzeb v matefské Skole, odpovédnost feditele Skoly, personalni zajisténi,
kompetence jednotlivych pracovnikd, pravidla poskytovani poradenskych sluzeb, informovani
déti a zakonnych zastupcl ditéte, spolupraci s externimi subjekty, vedeni dokumentace a
ochranu osobnich udaju. Ustanoveni oznafena jako doporucené organizacni FeSeni
nepfedstavuji pravni povinnost skoly.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditel $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole.

2. Poradenské sluzby jsou ve Skole organizaéné zajiStovany pedagogickymi pracovniky,
ktefi byli k jejich poskytovani ur€eni feditelem Skoly. Konkrétni sloZeni pedagogickych
pracovniku Skoly, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb, stanovi
feditel Skoly vnitfnim pfedpisem po projednani v pedagogické radé podle § 120a odst.
2 Skolského zakona.

3. Poradenské sluzby v matefské Skole poskytuji zpravidla ulitelé matefské Skoly uréeni
postupem podle pfedchoziho bodu. Psycholog, specialni pedagog, Skolsky logoped,
socialni pedagog nebo jiny odborny pracovnik se na poskytovani poradenskych
sluzeb podili pouze tehdy, pokud ve Skole skute€né plsobi, splfiuje pozadavky
odborné kvalifikace a byl zahrnut do personalniho zajisténi poradenskych sluzeb.

4. Aktualni slozeni pracovnikll, rozsah jejich €innosti, zpusob spoluprace, kontaktni
udaje, zplsob sjednani konzultace a zastupitelnost jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této
smérnice.

5. Jednotlivi pracovnici vzajemné spolupracuji, jejich kompetence se vSak nesméji
smésovat. Kazdy pracovnik vykonava pouze cinnosti odpovidajici jeho pracovnimu
zarazeni a odborné kvalifikaci.



6.

Matefska Skola zajiStuje poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu, véku,
vyvojovym a vzdélavacim potifebam déti a svym personalnim a organizaénim
podminkam.

2. Pravidla poradenskych sluzeb ve sSkole

1.

~

10.

11.

12.

Poradenské sluzby ve Skole se Fidi vyhlaskou ¢&. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni
pozdéjSich predpisl, a dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy.

Poradenské sluzby jsou poskytovany détem a jejich zakonnym zastupcim bezplatné
v rozsahu odpovidajicim podminkam Skoly.

Poskytovani bézné pedagogické podpory ditéti neni podminéno formalni pisemnou
zadosti zakonného zastupce. Skola nevaze poskytovani poradenskych sluzeb pouze
na podani formalni zadosti. Podminkou poskytovani individualnich psychologickych,
specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb ve Skole je
splnéni informadni povinnosti podle § 1 odst. 6 vyhlasky &. 72/2005 Sb. Skola
prokazatelnym a srozumitelnym zplsobem informuje dité a jeho zakonného zastupce
o sluzbach, které Skola poskytuje, pracovnicich, ktefi je zajistuji, jejich ucelu a
pribéhu a o pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim.

Sluzba se organizaCné zajisti podle jeji povahy, naléhavosti, potieb ditéte a
personalnich moznosti Skoly.

K poskytovani psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické poradenské
sluzby pfimo ve Skole se obecny pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte
nevyzaduje.

Tim nejsou dotéeny pfipady, kdy pravni pfedpis vyzaduje informovany souhlas k
jinému opatfeni nebo postupu, zejména k poskytovani podpurnych opatfeni druhého
az patého stupné nebo ke vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu.
Potvrzeni o pfedani informace neni souhlasem s poskytovanim poradenské sluzby.
Skola prokazatelnym a srozumitelnym zptsobem informuje dit& ptiméfené jeho véku
a zakonného zastupce ditéte o psychologickych, specialné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzbach, které Skola skute¢né poskytuje, o
pracovnicich, ktefi tyto sluzby zajistuji, o u€elu a zakladnim prabéhu sluzeb, o
pravech a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim a o moznosti obratit se na
Ceskou $kolni inspekci.

Informace Skola priibézné aktualizuje, zejména dojde-li ke zméné poskytovanych
sluzeb, pracovnikd, ktefi je zajistuji, nebo zpusobu sjednani konzultace.

PFi poskytovani poradenskych sluzeb Skola respektuje uCel poradenskych sluzeb a
etické zasady, vychazi z individualnich potieb ditéte, podporuje jeho samostatnost a
socialni zaclenovani, informuje dité a zadkonného zastupce ditéte srozumitelné o
pribéhu a vysledku sluzby, spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a
dalSimi subjekty a sleduje a vyhodnocuje podporu poskytovanou ditéti.

Doporuceni podpurnych opatfeni druhého az patého stupné vydava Skolské
poradenské zafizeni; Skola takové doporuceni nenahrazuje.

Krizovd poradenska intervence se poskytuje bezodkladng&, vyZzaduje-li situace
okamzitou pomoc. Predchozi informovani se provede v rozsahu, ktery umoznuje
povaha a naléhavost situace. Nelze-li je bezpe¢né zajistit pfed zahjenim nezbytné
pomoci, Skola informovani doplini bez zbyteéného odkladu, jakmile to okolnosti dovoli.
Tim nejsou dotCeny zakonné povinnosti Skoly k ochrané Zivota, zdravi a prav ditéte.



3. Poradenské sluzby ve Skole a jejich cile

1.

10.

Matefska Skola uskute€riuje program poradenskych sluzeb, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikt podilejicich se na poskytovani
poradenskych sluzeb.

Program poradenskych sluzeb matefské Skoly neni automaticky preventivnim
programem Skoly. Matefska Skola zajiStuje prevenci rizikového chovani v ramci
poradenskych sluzeb zpisobem pfiméfenym véku a vyvojovym potfebam déti. Pokud
Skola zpracovava samostatny preventivni program, jde o dobrovolny nebo navazujici
dokument, nestanovi-li pravni pfedpis v konkrétnim pfipadé jinak.

Posileni  kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména
prostfednictvim spoluprace Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi
odbornymi pracoviséti.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podpory pro déti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a
spolupracuji s organy vefejné moci, je-li to nezbytné k ochrané prav ditéte.

V matefské Skole jsou poradenské sluzby zaméfeny zejména na pedagogické
rozpoznavani a podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych
nebo mimoradné nadanych, podporu déti s obtiZzemi v adaptaci, vzdélavani, chovani
nebo socialnim zaclefiovani, pedagogické pozorovani a prabézné vyhodnocovani
vzdélavacich potfeb ditéte, individualizaci vzdélavani, metodické konzultace,
informovani zakonnych zastupcu, prevenci rizikového chovani pfiméfenou véku a
zprostiedkovani odborné pomoci.

UcCitel matefské Skoly zejména provadi pedagogické pozorovani ditéte, prabézné
vyhodnocuje jeho vzdélavaci potieby, individualizuje vzdélavani a poskytuje podporu
v ramci své pedagogické Cc¢innosti, sleduje ucinnost podpory, komunikuje se
zakonnym zastupcem ditéte a spolupracuje se Skolskym poradenskym zafizenim.
UCitel matefské 3koly neprovadi psychologickou, specidlné pedagogickou,
logopedickou ani socialnépedagogickou diagnostiku, neni-li pro pfislusnou odbornou
¢innost kvalifikovan podle pravnich predpisu. Bézna individualni prace ucitele s
ditétem je pedagogickou podporou v ramci vzdélavani.

Psychologickou diagnostiku a odborné psychologické intervence muze provadét
pouze psycholog s odpovidajici odbornou kvalifikaci. Specialné pedagogickou
diagnostiku a odborné specialné pedagogické intervence mlze provadét pouze
specialni pedagog s odpovidajici odbornou kvalifikaci. Logopedickou diagnostiku a
odbornou logopedickou intervenci lze svéfit pouze pracovnikovi, jehoZz odborna
kvalifikace takovou ¢innost umoznuje.

Socialnépedagogické €innosti zajistuje socialni pedagog pouze tehdy, pokud ve Skole
skute¢né plsobi a splfiuje pozadavky odborné kvalifikace.

Individualni prace s ditétem musi byt pfiméfena jeho véku, vyvojové urovni, povaze
sluzby a odborné kvalifikaci pracovnika.

4. Casova dostupnost poradenskych sluzeb ve skole

1.

Casova dostupnost poradenskych sluzeb se stanovi podle organizaénich moznosti
matefské Skoly a potfeb déti a zakonnych zastupcti. Zakonni zastupci a pedagogicti
pracovnici mohou sjednat konzultaci pfedem nebo vyuzit zvefejnéné konzultani
hodiny.



2.

Bézna pedagogicka podpora ditéte probiha zejména v pfirozenych situacich
pfedskolniho vzdélavani. Individualni psychologickou, specialné pedagogickou nebo
logopedickou poradenskou sluzbu poskytuje pouze pfislusné kvalifikovany pracovnik.

5. Informovanost o poradenskych sluzbach ve skole

1.

Pfehled poradenskych sluzeb, které matefska Skola skuteCné poskytuje, je
zpfistupnén zakonnym zastupcim a pedagogickym pracovnikim zpusobem
obvyklym ve Skole, zejména na webovych strankach Skoly, informaéni nasténce,
prostfednictvim Skolniho informacniho systému nebo pfi osobnim jednani.

Prehled obsahuje alespon druh poskytované sluzby, jeji ucel a zakladni prubéh,
jméno a pracovni pozici pracovnika, kontakt nebo zplsob sjednani konzultace,
zakladni prava a povinnosti spojené s jejim poskytovanim a moznost obratit se na
Ceskou $kolni inspekai.

Pfed poskytnutim individualni psychologické, specialné pedagogické nebo
logopedické poradenské sluzby Skola zajisti prokazatelné a srozumitelné informovani
podle ¢lanku 2 této smérnice.

Vzor potvrzeni o prokazatelném informovani je uveden v pfiloze &. 1. Skola maze
informacni povinnost dolozit také jinym prikaznym zpusobem.

6. Prace s informacemi, dokumentace a dlivérna data

1.

Informace a osobni udaje o détech a jejich zdkonnych zastupcich se zpracovavaji v
souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zakonem ¢&.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju, ve znéni pozdéjSich predpisu, Skolskymi
predpisy a vnitfnimi pravidly Skoly.

Skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach a podpurnych opatfenich v
rozsahu stanoveném § 4 vyhlasky €. 72/2005 Sb. Vedle této povinné dokumentace
muze podle povahy vzdélavani a poskytované podpory vést dalSi nezbytné
pedagogické pracovni zaznamy, zejména zaznamy o pedagogickém pozorovani,
individualizaci vzdélavani, prubézném vyhodnocovani vzdélavacich potieb ditéte a
ucinnosti poskytované podpory.

Dokumentaci vede pracovnik, ktery sluzbu poskytl, nebo pracovnik uréeny feditelem
Skoly, pouze v rozsahu odpovidajicim jeho kompetenci.

Pristup k dokumentaci maji pouze osoby, které jej nezbytné potfebuji k plnéni
pracovnich ukolt nebo pravnich povinnosti. Rozsah pfistupu urci feditel Skoly.
Zpracovavaji se pouze osobni udaje nezbytné, pfimérené a relevantni pro stanoveny
ucel.

Listinna dokumentace se uklada v prostoru s Fizenym pfistupem. Elektronicka
dokumentace se uklada v uréeném systému chranéném pfistupovymi opravnénimi,
bezpecnym pfihlaSenim, zalohovanim a dalSimi pfimé&fenymi opatfenimi Skoly.
Dokumentace obsahujici osobni uUdaje se pfedava bezpeénym a prikaznym
zpusobem.

Pfi zméné pracovnika se agenda pfedava na zakladé pFedavaciho zaznamu.
Pfedavaji se pouze dokumenty a informace potfebné pro pokracovani sluzby, fizeni
Skoly nebo splnéni pravnich povinnosti.

Dokumentace se uklada a vyfazuje podle spisového a skartacniho planu Skoly a
pouzitelnych pravnich predpisi. Pokud Skole vznikne zakonna informacni,



oznamovaci, ochranna nebo soucinnostni povinnost, postupuje podle pfislusného
pravniho predpisu.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou dodrZovani této smérnice je povéien feditel Skoly, pfipadné zaméstnanec
pisemné povéreny feditelem Skoly.

2. Reditel $koly zajisti pravidelnou aktualizaci smérnice zejména pfi zméné pravnich
predpisu, personalniho zajisténi, rozsahu poskytovanych sluzeb, pravidel ochrany
osobnich udajl nebo spisové sluzby.

3. Doporucenym organiza¢nim feSenim je provést kontrolu aktualnosti smérnice jednou
za Skolni rok.

4. Smérnice nabyva platnosti dne 1. 10. 2026 a ucinnosti dne 1. 10. 2026.

Projednano na pedagogické radé 22. 9. 2026.

V Brné dne 24. 9. 2026 Otakar Kolar, Feditel Skoly



Priloha €. 1 — Personalni zajisténi, poskytované sluzby, kontakty a potvrzeni o

informovani

A. Prehled konkrétniho personalniho obsazeni

Jméno a pracovni Oblast Kontakt / Zastupitelnost a
pozice poradensky | sjednani spoluprace
ch sluzeb konzultace
Mgr. Tereza Kovarova, Bézna inffo@mssynk | Otakar Kolaf, feditel
uCitelka pedagogicka |ova.cz
podpora
Simona Husakova Bézna inffo@mssynk | Radka Hrabalova,
pedagogicka | ova.cz DiS., Bc. Michal
podpora Zachrla
Bc. Hana Novotna Bézna inffo@mssynk | Bc. Petra JagoSova
pedagogicka | ova.cz
podpora

B. Prehled poskytovanych sluzeb

Druh Pracovni | Ugel Zakladni prabéh Zpusob
sluzby k sluzby zahajeni
nebo
sjednani
Bézna ucitel’ka Podpora Pedagogické Podle
pedagogick vzdélavani | pozorovani, zjisténych
a podpora a vyvoje individualizace potfeb ditéte
ditéte vzdélavani, pribézné nebo podnétu
vyhodnocovani a zadkonného
komunikace se zastupce
zakonnym zastupcem

C. Kontakty a zplisob sjednani konzultace

Obecny kontakt Skoly:

Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace

info@mssynkova.cz

Pracovnik koordinujici poradenské sluzby: Otakar Kolar, feditel

Konzultaéni hodiny nebo jiny zpisob dostupnosti: Utery 13:00 - 14:00, Ctvrtek 12:45 -
13:45

Zpusob sjednani konzultace: osobné nebo emailem

Kontaktni Skolské poradenské zafizeni: Pedagogicko psychologicka poradna Brno,
www.pppbrno.cz



D. Potvrzeni o prokazatelném informovani zakonného zastupce

Mateiska Skola: Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace
Sidlo: Synkova 24, 628 00 Brno

Jméno a prijmeni ditéte:

Datum narozeni ditéte:

Trida:

Jméno zakonného zastupce:

Matefska Skola prokazatelnym a srozumitelnym zplsobem informuje zakonného zastupce
ditéte o psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych
sluzbach, které Skola skutecné poskytuje, o pracovnicich, ktefi je zajistuji, o jejich ucelu a
zakladnim priib&hu, o pravech a povinnostech a o moZnosti obratit se na Ceskou $kolni
inspekci.

Druh sluzby: Bézna pedagogicka podpora

Jméno koordinatora poradenskych sluzeb: Otakar Kolaf, feditel

Uéel a zakladni pribéh sluzby: Podpora vzdglavani a vyvoje ditéte: Pedagogické
pozorovani, individualizace vzdélavani, pribézné vyhodnocovani a komunikace se
zadkonnym zastupcem

Smeérnice je dostupna zde: https://www.mssynkova.cz/skolni-vzdelavaci-program/

Kontakt / sjednani konzultace: info@mssynkova.cz, tel.: 702 10 44 33

Podpisem zakonny zastupce potvrzuje, ze mu byly uvedené informace poskytnuty
srozumitelnym a prokazatelnym zpusobem. Podpis nepredstavuje souhlas s
poskytovanim poradenské sluzby.

Jméno a pracovni pozice pracovnika, ktery informace poskytl: Otakar KolaF, feditel

Zpusob predani informace: osobné

V Brné dne

Podpis zakonného zastupce:

Podpis pracovnika skoly:




