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SMERNICE
o zpracovani a ochrané osobnich udaju

Spravce (skola, skolské zafizeni)

Nazev: Materska skola, Brno, Synkova 24, prispévkova organizace
Adresa: Synkova 24, 628 00 Brno

ICO: 49466828

ID: nghkn54

Povéfenec pro ochranu osobnich udajt

J. K. accounting s.r.0., Rooseveltova 593/10, 602 00 Brno
Telefon: 725 654 319

Email: gdpr@jkaccounting.cz

Povérena osoba Skoly

Jméno, prijmeni: Otakar Kolar

Funkce: feditel

Telefon: 702104433

Email: info@mssynkova.cz

1. UVODNIi USTANOVENI
1.1. Vydani smérnice

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale jen ,GDPR“) a se zdkonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, byla pfijata tato smérnice, ktera
upravuje podminky nakladani s osobnimi udaji Zakl, zaméstnancl a dalSich osob. Smérnice je jednim z
organizacnich opatfeni ve smyslu ¢l. 32 GDPR.

PFfi zpracovani osobnich udaju Skola dale ptihlizi zejména k témto pravnim predpisiim: zakon ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), a jeho provadéci
predpisy; zakon ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace; zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé; zakon ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi; zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad; zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zdkonik; zdkon ¢.
300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument(; nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2024/1689, o umélé inteligenci — vie ve znéni pozdéjsich predpisC.

1.2. Zavaznost smérnice

Tato smérnice upravuje postupy a povinnosti pfi zpracovani osobnich Udajd. Je zdvazna pro vsechny
pedagogické i nepedagogické zaméstnance Skoly, v¢. zaméstnancil na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér, dalsi osoby, které jsou ke Skole v jiném pravnim vztahu, v jehoZz ramci jsou jim poskytnuty Ci
jimi zpracovavany osobni Udaje a ktefi se k jejimu dodrzovani smluvné zavazali.
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1.3. Vymezeni zakladnich pojm{

Osobni udaj. Osobnim Udajem se rozumi jakykoliv Udaj, podle kterého lze Zaka, zaméstnance ¢i jinou fyzickou
osobou pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména s odkazem na urcity identifikator.

Zvlastni kategorie osobnich udaji. Do zvlastni kategorie osobnich Udajd spadaji osobni Udaje, které vypovidaji
o rasovém Ci etnickém pulvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo
Clenstvi v odborech a zpracovani genetickych udajl, biometrickych (daja za ucelem jedinecné identifikace
fyzické osoby a Udajli o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

Spravce. Spravcem osobnich Udajd je $kola uvedena v zahlavi této smérnice. Skola sama uréuje Gcely a
prostiedky zpracovani a za zpracovani odpovida; tuto odpovédnost nelze prenést na jiny subjekt.

Subjekt udajt. Identifikovana nebo identifikovatelna fyzicka osoba, zejména Zak, zaméstnanec, ale i dalsi fyzicka
osoba, jejiz osobni data jsou zpracovavana.

Zaméstnanec. Zaméstnancem je pro Ucely této smérnice kazda fyzicka osoba, ktera se zavazala k vykonu zavislé
prace v pracovnéprdvnim vztahu ke Skole, a to na zakladé uzaviené pracovni smlouvy nebo dohody o préci
konané mimo pracovni pomeér, ale i jakdkoli tfeti osoba v jiném pravnim vztahu, ktera se zavdzala k dodrzovani
této smérnice.

Zpracovani osobnich udajti. Zpracovanim Gdaji je jakadkoliv operace s osobnimi Udaji ¢i soubory osobnich
udajl, kterou provadi spravce prostiednictvim svych zaméstnancd, napfiklad jejich shromazdéni, zaznamendni,
uloZeni, vyhledani, nahlédnuti, Siteni ¢i zpfistupnéni.

Zpracovatel. Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce; a ktery na pokyn a dle pozadavk( organizace, resp. odpovédné
osoby organizace vykonava pro organizaci jako spravce zpracovani osobnich Udajl. Zpracovatelem muzZe byt
napfiklad dodavatel sluzeb, ktery ke splnéni svého zdvazku musi zpracovdvat osobni udaje pfedané od
organizace.

Zpracovatelska smlouva. Mimo jiné upravuje moznosti zpracovavat osobni Udaje pouze podle doloZenych
pokynl spravce, zabezpecit osobni Udaje pomoci vyjmenovanych opattfeni (povinnost pseudonymizace a
sifrovani, zajistit dGvérnost, integritu, dostupnost a odolnost systémd, obnovit dostupnost Udajli a pristup k
nim, pravidelné testovat opatfeni pro ochranu Udajd, zajistit povinnost mléenlivosti u osob, které udaje
zpracovavaji, zohlednovat povahu zpracovéni, napomahat spravci pfi zpracovani poskytnutim organizacnich a
technickych opatreni, po skonceni smlouvy vymazat osobni uUdaje Ci je vratit spravci, poskytnout spravci
podklady, ze kterych bude mozné zjistit, Ze splnil své zakonné povinnosti, umozZnit audity a inspekce provadéné
spravcem). Skola vede seznam zpracovatelskych smluv.

Povérenec. Fyzickd nebo pravnicka osoba (v tom pripadé vsak v rdmci pravnické osoby musi byt urcena fyzicka
kontaktni osoba) jmenovana reditelem ve smyslu ¢l. 37 a nasl. GDPR k zajisténi souladu s GDPR, monitorovani
legislativy, zprostfedkovani komunikace mezi spravcem a UOOU, ke spolupraci s UOOU a dal$im povinnostem
dle ¢l. 39 GDPR. Povérenec muiZe byt ve smyslu ¢l. 37 GDPR zaméstnancem spravce Ci externim
spolupracovnikem spravce.

Zakonny zastupce. Zakonnymi zastupci ditéte se rozumi zpravidla rodice, ¢i soudem urceny opatrovnik.

Nakladani s osobnimi udaji. Jakdkoliv operace s osobnimi udaji ¢i soubory osobnich Udaji, které provadi
zaméstnanci na zakladé pokynu spravce.

Dozorovy ufad. Dozorovym Ufadem se v Ceské republice rozumi Ufad pro ochranu osobnich Gdajd (déle také
,uoou“).
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Povérena osoba skoly. Zaméstnanec urceny reditelem skoly pro vyfizovani zadosti, podnétd a stiznosti subjekt(
udajl a pro vnitini koordinaci ochrany osobnich udaji ve Skole. Povérena osoba skoly neni povérencem pro
ochranu osobnich udaju.

Pfijemce. Fyzickd nebo pravnickd osoba, organ verejné moci nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni udaje
poskytnuty, at uZ jde o tfeti stranu, nebo o zpracovatele.

Zadost. Podani subjektu Gdajd, kterym uplatriuje sva prava dle &l. 15 aZ 22 GDPR, tedy pravo na pfistup, na
opravu, ha vymaz, na omezeni zpracovani, na prenositelnost Udajd, pravo vznést namitku a pravo nebyt
predmétem automatizovaného individudlniho rozhodovani.

Poruseni zabezpecdeni osobnich udaji. Poruseni zabezpedeni, které vede k ndahodnému nebo protipravnimu
zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti ¢i zpFistupnéni osobnich tdaja.

Nastroj umélé inteligence. Aplikace, sluzba nebo funkce, ktera na zakladé zadani uZivatele generuje text, obraz,
zvuk, video nebo kdd, provadi automaticky prepis nebo preklad, pfipadné analyzuje vliozena data.

2. ZASADY A UCEL ZPRACOVANI
2.1. Zasady zpracovani osobnich udajt

Osobni Udaje musi byt ve vztahu k subjektu Gdaji zpracovavany korektné a zakonnym a transparentnim
zpUsobem.

Osobni udaje musi byt shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni Ucely. Osobni Udaje musi byt
omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k Ucelu, pro ktery jsou zpracovavany. Osobni Udaje nesméji byt dale
zpracovavany zpUsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny.

Osobni Udaje musi byt presné a v pripadé potreby aktualizované; musi byt pfijata veskera rozumna opatreni,
aby osobni Udaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k Ucelim, pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné
vymazany nebo opraveny.

Osobni Udaje musi byt uloZzeny ve formé umoznujici identifikaci subjektd Udaji po dobu ne delsi, nez je
nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany.

Osobni Udaje Ize ulozit po delsi dobu, pokud se zpracovavaji vyhradné pro ucely archivace ve verejném zajmu,
pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1 GDPR, a to za
predpokladu provedeni pfislusnych technickych a organizacnich opatfeni s cilem zarucit prava a svobody
subjektu udaja.

Osobni Udaje musi byt zpracovavany zplsobem, ktery zajisti naleZité zabezpeceni osobnich udajl, véetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizacnich opatieni pred neopravnénym ci protipravnim
zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim.

2.2.  Pravni titul ke zpracovani osobnich tdaja

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich Udajl. Lze rozlisit tyto skupiny
pti zpracovavani osobnich udaju:

2.2.1. Osobni udaje zpracovavané na zakladé zakona:

= Skolni matrika,

= doklady o pfijimani déti ke vzdélavani, o prlibéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,

= tfidni kniha,

= zaznamy z pedagogickych rad,

= kniha Uraz( a zdznamy o Urazech déti, zaméstnanct, popfipadé lékarské posudky,
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2.2.3.

2.2.5.

podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise,

podklady déti pro vysetreni v PPP,

hlaseni trestnych ¢inl, neomluvend absence,

udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte na zotavovacich akcich,
personalistika a mzdy,

ucetnictvi,

kontroly kontrolnich organa.

Osobni udaje zpracovavané pro splnéni smlouvy:

provozovani cloudového ulozisté (ulozeny dokumenty skoly),
poskytovani pracovnélékarské sluzby smluvnim poskytovatelem,
ucetni zaznamy pro ucely vedeni Ucetnictvi

poskytovani ubytovani na akcich organizovanych Skolou
pracovnépravni vztahy

a dalsi kdy je zpracovani nebo vedeni osobnich Udaji provadéno na zakladé smlouvy.

Osobni udaje zpracovavané pro splnéni ukolu provddéného ve verfejném zidjmu nebo pfi vykonu
vefejné moci:

vedeni spravnich fizeni,

informovani o pribéhu vyuky a nezbytna komunikace se zakonnymi zastupci.

Osobni Udaje zpracovavané pro Gcely opravnénych zajmu:

vymahani narokd ze smluy,

hodnoceni zaméstnancd,

prokazani zdkonnosti postupu pfi vybéru uchazece o zaméstnani,
potfeba kontaktu na ¢leny rodiny déti z dlivodu vyzvedavani déti,
potreba kontaktu na dodavatele.

Osobni tdaje zpracovdvané na zakladé souhlasu:

seznamy déti na mimoskolnich akcich, soutézich poskytovani nad rdamec standardniho rozsahu pro
naplnéni pozadavkl napfiklad vékova kategorie apod.,

predani seznam zakonnych zastupcl pro spolek SdruZeni rodi¢d apod.,

jména osob, které budou odvadét dité ze skolni druziny nebo materské skoly,

kontakt na zakonné zastupce (neni-li shodny s adresou ditéte),

fotografie za Ucelem propagace ¢i zvyseni zajmu o Cinnost Skoly,

zverejnéni Udajll o détech jako autorech vytvarnych a obdobnych dél nad rdmec pouhé identifikace
ditéte jako autora na vystavach a prehlidkach konanych jinym organizatorem, nez je skola nebo ve
skole.
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2.3. Zpracovani zvlastni kategorie osobnich udaja

Pri zpracovani zvlastni kategorie osobnich Udaji mulze zaméstnanec zpracovavat nasledujici informace pro
nasledujici ucely, nicméné zpracovani je tfeba vénovat zvlastni pozornost:

= Udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance Skoly,

= specidlni vzdélavaci potreby souvisejici se zdravotnim stavem,

= specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo naboZenskym
presvédcéenim.

Nevhodnd prace s témito udaji miize mit nepfiznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto zpracovava tyto udaje
pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvysené mire o jejich zabezpeceni.

Zaméstnanci nejsou opravnéni zpracovavat jiné osobni Udaje spadajici do zvlastni kategorie osobnich Gdaju,
vyjma téch osobnich Udaju, k jejichZ zpracovani dostali vyslovny pokyn od reditelky Skoly.

2.4. Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Skola jako spravce vede v dokumentaci $koly pisemné zaznamy (za pisemné se povazuiji i elektronické zaznamy)
o ¢innostech zpracovani v souladu s ¢l. 30 GDPR. Zaznam musi obsahovat (1) identifikaci spravce, (2) ucely
zpracovani, (3) popis kategorii subjektl a (4) kategorii osobnich Gdajl, (5) kategorie prijemc(, pfipadné (6)
predani do treti zemé, (7) Ihlty pro vymaz a (8) popis opatteni ptijatych na ochranu osobnich Udajd subjektl
udaju.

Zaznam ke kazdé jedinecné Cinnosti zpracovani vyhotovuje a pribézné aktualizuje zaméstnanec, ktery ma nad
danou cinnosti kontrolu; nelze-li jej urcit, vyplni zdznam povérend osoba Skoly v soucinnosti s dotéenymi
zameéstnanci.

3.  VYKON PRAV SUBJEKTU UDAJU

Zaméstnanci, déti, jejich zdkonni zastupci a dalsi fyzické osoby jsou subjekty osobnich udajd. Maji pravo na to,
aby jejich udaje byly kompletni, spravné, zabezpecené, maji pravo odvolat svij souhlas a podat stiznost na
zpracovani svych osobnich udaji atp. Nasledujici odstavce upravuji postup pfi vyuZiti prava subjektem udaju.

3.1. Pravo nainformace
Veskeré informace o tom, jak Skola zajistuje ochranu osobnich (dajd, jsou uvedeny v kapitole 5 tohoto
dokumentu.

Reditel $koly informuje zaméstnance $koly nejméné jednou roéné o ochrané osobnich tidajt ve kole.

Pedagogicti pracovnici nejméné jednou rocné informuji zdkonné zastupce déti o ochrané osobnich udajl ve
Skole. Rovnéz priibézné informuji déti o ochrané osobnich Gdajud, forma musi byt pfizplsobena véku déti.

3.2. Pravo na pfistup

Kazdy subjekt udajli (zakonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo na pristup k osobnim udajlm, které
se ho tykaji.

Subjekt udajl (zdkonny zastupce ditéte, zaméstnanec Skoly) ma pravo si podat Zadost o informaci, zda a v jakém
rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni Udaje, osobni Gdaje jeho ditéte.

Skola musi subjektu Gdajii (zdkonnym zdstupcim déti, zaméstnanciim), poskytnout kopie zpracovani osobnich
udaju bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice.

Skola poskytuje subjektu tidajd informace o ochrané osobnich tdajil bezplatné.
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Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich dévodda.

Skola vidy dba na to, aby pfi poskytnuti informace o osobnich tdajich nebyly zaroveri poskytnuty osobni Gdaje
jinych osob. Zadatele je vidy tfeba dikladné identifikovat. Neni moZné vyhovét pouze e-mailové nebo
telefonické zZadosti, kdy neni Zadatel dostatecné identifikovan.

3.3. Pravo na opravu

Kazdy subjekt tidajd ma pravo na opravu k osobnim udajim, které se ho tykaji. Mlze se jednat o zménu adresy,
jména, bydlisté, telefonniho ¢isla apod.

Pedagogicti pracovnici predaji pracovnikovi odpovédnému za vedeni matriky do 30. zafi Skolniho roku podklady
pro zapracovani zmén do Skolni matriky (dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich Udaji déti). DalSi doplnéni
nebo zmény ve Skolni matrice se provadéji dle aktualni zmény.

Zameéstnanci Skoly maji povinnost ohlaSovat zaméstnavateli vSechny skutec¢nosti, které jsou nezbytné pro vedeni
personalni a mzdové dokumentace.

Z4dost subjektu Udajd vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice.
3.4. Pravo navymaz

Kazdy subjekt udajl ma pravo na vymaz k osobnim udajim, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuZit pfi zakonném zpracovavani osobnich Udaji jako je Skolni matrika, prijimaci fizeni,
personélni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je naklddano dle spisového a skartac¢niho rfadu Skoly
(viz spisovy a skartac¢ni rad skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz se uplatni zejména tam, kde Skola zpracovava osobni Udaje na zakladé souhlasu, dale pominul-li
ucel zpracovani, byl-li souhlas odvolan nebo jsou-li osobni Udaje zpracovavany protipravné.

V zavéru skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace Skoly, aby dale neobsahovala zbyte¢né osobni
udaje (déti odchazejici ze Skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance apod.).

Zadost subjektu Gdaji vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdé&ji do 1 mésice.
3.5. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajt

Kazdy subjekt tdajli ma pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaju, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuZit pfi zdakonném zpracovavani osobnich Udaji jako je Skolni matrika, prijimaci fizeni,
personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a skartacniho fadu skoly
(viz spisovy a skartacni rad skoly) a této smérnice.

Tohoto prdva nelze vyuZit pfi zpracovani nezbytném pro plnéni smlouvy ani pfi zpracovani na zakladé souhlasu.
Toto pravo slouzi ke zpracovani na zakladé opravnéného zajmy (napf. kamerové systémy).

Zadost subjektu Gdaji vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice.
3.6. Pravo na omezeni zpracovani

Kazdy subjekt Gdaji ma pravo na omezeni zpracovani osobnich Udaju, které se ho tykaji, zejména po dobu, kdy
Skola ovéruje presnost udaju, je-li zpracovani protipravni a subjekt Udajd odmita vymaz, nepotrebuje-li jiz Skola
udaje pro ucel zpracovani, nebo dokud neni vyfizena jeho namitka proti zpracovani.

Po dobu omezeni Skola osobni Udaje pouze uchovava; jinak je zpracovavat nesmi, ledaze k tomu ma souhlas
subjektu Udajl nebo je to nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.
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Tohoto prava nelze vyuZit pfi zdkonném zpracovavani osobnich Udajd, jako je skolni matrika, pfijimaci fizeni
nebo personalni a mzdova evidence.

Zadost subjektu Gdaji vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice.
3.7. Pravo na pfenositelnost udajt

Subjekt udaji ma pravo ziskat osobni udaje, které Skole poskytl a které jsou zpracovavany automatizované na
zakladé souhlasu nebo smlouvy, ve strukturovaném, béziné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a pravo
predat je jinému spravci.

Pravo se neuplatni u osobnich Udajd zpracovévanych na zakladé zdkona, pro splnéni Ukolu provadéného ve
verejném zajmu ani pfi vykonu verejné moci, tedy zejména u Skolni matriky a dalsi skolni dokumentace.

3.8. Pravo nebyt pfedmétem automatizovaného rozhodovani

Subjekt udajll ma pravo nebyt predmétem rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na automatizovaném zpracovani,
véetné profilovani, které pro néj ma pravni ucinky nebo se ho jinak vyznamné dotyka.

Skola automatizované individudlni rozhodovani ani profilovani s takovymi Géinky neprovadi. To plati i pro
vyuzivani nastrojd umélé inteligence.

3.9. Pravo podat stiznost

Vedle mozZnosti uplatnit sva prava u skoly ma subjekt udajl pravo podat stiznost u dozorového Uradu, kterym je
Utad pro ochranu osobnich tdajd se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, a pravo na soudni ochranu.

3.10. Postup pf¥i vyfizovani Zadosti subjektt Gdaja

Zadost Ize podat pisemné na adresu skoly, elektronicky (datovou schrankou nebo e-mailem) nebo Ustné.
Zameéstnanec, ktery obdrzi jakoukoli Zadost tykajici se ochrany osobnich udajd, ji bez zbyte¢ného odkladu preda
povérené osobé skoly spolu s idajem o tom, kdo, kdy a o co zada.

Povérend osoba skoly ovéfi totoZnost Zadatele pfimérenym zplsobem odpovidajicim formé podani a obsahu
Zadosti. Neni mozné vyhovét zadosti, u niz neni Zadatel dostatec¢né identifikovan.

Povérend osoba Skoly vede o Zadostech evidenci obsahujici identifikacni a kontaktni Udaje Zadatele, datum
podani, obsah uplatriovaného prava a Ih(tu pro vyfizeni.

Zadost se vyfizuje bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice od jejiho pfijeti. Tuto lhGtu Ize s ohledem na
sloZitost a pocet Zadosti prodlouZit nejvyse o dalsi 2 mésice; o prodlouzeni a jeho dlivodech Skola Zadatele
vyrozumi do 1 mésice od pfijeti Zadosti.

Informace a pfipadnd kopie zpracovavanych osobnich Udaji se poskytuji bezplatné. U zjevné nedlvodnych
nebo nepfimérenych Zadosti, zejména opakovanych, muZe Skola uloZit pfiméreny poplatek zohlednujici
administrativni naklady, nebo odmitnout Zadosti vyhovét; dlivody je Skola povinna doloZit.

Nevyhovi-li Skola Zadosti podle poZadavku subjektu udajli, informuje jej do 1 mésice o divodech, o moZnosti
podat stiznost u dozorového Uradu a o moznosti Zadat o soudni ochranu.

Provede-li Skola opravu, vymaz nebo omezeni zpracovani, informuje o tom v téZze Ihté dalsi pfijemce dotcenych
osobnich udajl, ledaZe je to nemoZné nebo by to vyZadovalo nepfimérené usili.
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4. PREVENCE A VYCHOVA K OCHRANE OSOBNiCH UDAJU
4.1. Podporovani kultury ochrany osobnich udajt

Déti zasluhuji zvlastni ochranu osobnich Gdajl, protoze si mohou byt méné védomy dotéenych rizik, disledkd a
zéruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd. Tato zvlastni ochrana se vztahuje zejména na
pouZivani osobnich Gdaji déti pro ucely marketingu nebo vytvareni osobnostnich i uZivatelskych profild a
shromazdovani osobnich Udajd tykajicich se déti pfi vyuzivani sluZzeb nabizenych pfimo détem.

Do vzdélavacich programi skoly se zapracuji informace o ochrané osobnich udaji pro déti, forma je
prizplGsobena véku déti.

4.2. Zakaz zpracovani pro komer¢ni tucely

Reditel koly dUsledné zakazuje predavéani osobnich Gdaji déti a jejich zadkonnych zastupcll tfetim osobam
soukromého prava (nabidky hracek, knih, aktivit pro déti). Obdobné se postupuje i u osobnich udajd
zaméstnanct Skoly

4.3. Vzdélavani a pouéeni zaméstnanct

Skola zajistuje $koleni zaméstnanc(i o zasadach ochrany osobnich Gdajii, a to pfi vzniku pracovnépravniho
vztahu, dale vidy v pravidelnych cyklech, pfi zméné pravidel a po vyskytu pfipadu poruseni zabezpeceni
osobnich udaju.

Soucasti Skoleni je pouceni o tom, Ze povinnost mléenlivosti trva i po skonceni pracovnépravniho vztahu a Ze
poruseni povinnosti pfi zpracovani osobnich Udajl mizZe byt posuzovéno jako poruseni pracovnich povinnosti a
pfi vzniku vazné Ujmy na pravech nebo oprdvnénych zajmech dotéené osoby i jako trestny ¢in neopravnéného
nakladani s osobnimi Udaji dle § 180 trestniho zdkoniku, a to i z nedbalosti.

Seznameni zaméstnancll s touto smérnici a s jejimi zménami se doklada prezencni listinou, ktera je soucasti této
smérnice.

Povérend osoba skoly je kontaktni osobou zaméstnancl v otazkach ochrany osobnich Gdaji a ve spolupraci s
reditelem sSkoly poskytuje zavazny vyklad této smérnice.

5.  ORGANIZACNI A TECHNICKA OPATRENI K ZABEZPECENI OSOBNiCH UDAJU

5.1. Zakladni pravidla pro nakladani s osobnimi udaji

Zameéstnanci jsou povinni pfi jakémkoliv nakladani s osobnimi Udaji postupovat v souladu s relevantnimi
pravnimi predpisy, zejména pak s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 (dale jen ,GDPR"),
a zajistit zabezpeceni osobnich udajd subjekt udaju.

Zameéstnanci jsou povinni zpracovavat osobni Udaje v souladu s Gcelem a na zakladé pravniho titulu, ktery urci
spravce. V pripadé, Ze vznikne potieba zpracovani osobnich Gdajl pro jiny, novy Ucel, je zaméstnanec povinen
opravnénost zpracovani zkonzultovat s organizaci a postupovat dle ziskanych pokyn(.

V pripadé, Ze je osobni Udaj zpracovavan na zdkladé pravniho titulu souhlasu subjektu osobnich udaju, je
zaméstnanec povinen tento souhlas pfed zapocetim zpracovani osobniho Udaje od subjektu ziskat. K ziskani
souhlasu je zaméstnanec povinen vyuZivat vzor stanoveny feditelem, pripadné mit text souhlasu predem
schvaleny reditelem. Pti udéleni souhlasu je zaméstnanec povinen informovat subjekt o moZnosti souhlas
kdykoliv odvolat.
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Zameéstnanci jsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje subjektd pouze po dobu, po kterou je dan ucel
zpracovani, a to po dobu nezbytné nutnou ve vztahu k danému ucelu.

Veskeré pochybnosti v oblasti zpracovani osobnich Udajl je zaméstnanec povinen neprodlené konzultovat se
spravcem, pfipadné povérencem pro ochranu osobnich Gdaja.

Zaméstnanci jsou povinni mit osobni Udaje pod kontrolou (uzamcéena skfirika, ...), zachovavat o nich mi¢enlivost
a neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces. Jiz nepotifebné Gdaje je nutné skartovat.

Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mlicenlivosti, bude to zaméstnavatel povaZovat za poruseni
pracovni kdzné zvlast hrubym zpldsobem a mize se zaméstnancem okam?zité rozvazat pracovni pomér podle §
55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

Jestlize zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, neopravnéné zverejni, sdéli, zpfistupni, jinak zpracovava nebo si
prisvoji osobni Udaje, které byly shromazdéné v souvislosti s vykonem verejné moci, vystavuje se nebezpeci
trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestniho zakoniku. Stejnému postihu se
vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost mléenlivosti tim, Ze neopravnéné zverejni,
sdéli nebo zpfistupni tfeti osobé osobni Udaje ziskané v souvislosti s vykonem svého zaméstnani.

5.2. Bezpecnostni pravidla pro zaméstnance

Zaméstnanci jsou povinni vynaloZit veskeré Usili k tomu, aby nedoslo k ohroZeni osobnich udajl Zakd, zejména
pak musi prfedchazet neopravnénému zptistupnéni osobnich Udaju tfetim osobam a ztraté osobnich udaju.

Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat zejména nasledujici bezpe€nostni opatfeni:

= veskeré osobni Udaje, podklady, dokumenty nebo jakékoliv jiné materidly a nosi¢e obsahujici osobni
udaje zZakd uchovavat na chranénych mistech a z hlediska techniky a bezpecnosti informaci a osobnich
udaju zabezpecené tak, Ze je zaruceno, Ze nedojde k jakémukoliv pFistupu neopravnéné treti osoby k
osobnim udajlim, k jejich zméné, zniceni ¢i ztraté, neopravnénym prenostim, ¢i k jejich jinému
neopravnénému zasahu,

= nesdélovat osobni Udaje neopravnénym osobam, a to ani telefonicky ani pfi osobnim jednani, ani jinak
neumoznit neopravnénym osobdm pfistup k osobnim Gdajim, napf. neopoustét prostory, kde se
momentdlné nachazi dokumenty obsahujici osobni Udaje, pokud jsou zde pfitomny tfeti osoby,

= jsou-li dany legitimni Ucely pro zpfistupnéni Udaji nebo je-li zpFistupnéni pravni povinnosti (napt. na
zakladé vyzvy exekutora Ci organu cinného v trestnim fizeni), zpristupnit Udaje pouze v pfiméreném
rozsahu ve vztahu k Ucelu zpracovani nebo v rozsahu, ktery stanovi zvlastni pravni predpis (obcansky
soudni rad, exekucni rad, trestni rad),

= jsou-li dany legitimni ucely pro zverejnéni Udajl, zverejnit Udaje pouze v pfiméreném rozsahu ve
vztahu k Ucelu zpracovani,

= pfi zpracovavani osobnich Gdajd vyuZivat pouze schvalené programy, formulafe a vzorové dokumenty
schvalené spravcem

= pfipraci s osobnimi Udaji vyuzivat vyluéné pocitacové vybaveni spravce, které je vybaveno antivirovym
programem,

= vyuZivat pouze software s legalné porizenou licenci k jeho uzivani.

= Zaméstnanci jsou povinni fidit se zasadou cistého pracovniho stolu, tj. veskeré nosice osobnich udajl
v jakékoliv podobé (listiny, CD, USB disky, slozky atd.) jsou po dobu své nepfitomnosti na pracovisti
povinni mit uloZeny tak, aby tfeti (nepovolané) osoby nemély pfistup k témto listinam ¢i nosicdm, a to
zejména k listindm a nosi¢lim obsahujicim zvlastni osobni Gdaje ¢i osobni Gidaje déti. Pokud se s témito
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nosici pfimo nepracuje nebo nejsou pod primym dozorem osoby, ktera je opravnéna s nimi pracovat,
pak musi byt bezpecné uloZeny. Tim je mysleno ulozeny v uzaméeném prostoru, v uzamcené skfini,
stole, trezoru ¢i v jiném uzamceném prostoru nebo pod zdbranovym uzavienim, tzn. osobni Udaje
ulozené na pamétovém médiu pocitace — desktopu ¢i notebooku, nebo v softwarovém programu,
ktery je zaméstnanci poskytnut s pfistupem na zakladé jedine¢ného loginu a hesla. Login a heslo je
zaméstnanec povinen uchovavat v tajnosti a nesdélovat je tfetim osobdam, vcetné svych rodinnych
pfislusnikd a osob blizkych.

= Zaméstnanci jsou povinni dodrZovat pravidla stanovenad archiva¢nim fadem Skoly.

Radovi zaméstnanci nejsou opravnéni sdélovat osobni Gidaje zaméstnanc( a zak{ tfetim osobam, pokud k tomu
nedostanou pokyn nadfizeného zaméstnance.

Pisemné hodnoceni a posudky jsou zaméstnanci opravnéni odeslat az na zakladé pokynu nadfizeného
zaméstnance nebo reditele Skoly.

Psychologické, 1ékarské a jiné prlizkumy lze provadét jen se souhlasem zdkonného zastupce zdka, dochazi-li pfi
nich ke zpracovani osobnich udaju.

5.3.  Pristup k osobnim tdajiim

K osobnim spisim maiji pfistup osoby zmocnéné k tomu zdkonem, nebo osoby, kterym opravnéni plyne z jejich
pracovnépravniho zarazeni.

Do spisu zaméstnanci mohou dale nahlizet vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni.
Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu a pofizovat z néj vypisy a opisy, a to na naklady
zaméstnavatele.

Do udaju zaka v matrice mohou dale nahliZzet pedagogicti pracovnici a Ucetni (ekonom).

Do udaji Zdka o jeho zdravotnim stavu a zprav o vySetfeni v poradenském zafizeni mohou déle nahliZet
vychovny poradce, tfidni ucitel, vedouci pedagogicti pracovnici a specializovani pracovnici spolupracujici s
organizaci (napriklad logoped i Skolni psycholog).

5.4. Zabezpeceni vypocetni techniky

Pro zajisténi ochrany osobnich Gdajl jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve skole. Jedna se o spravu,
udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni informacnich systém(, dat a
software. Tato pravidla stanovi feditel Skoly.

Zaméstnanci nejsou opravnéni uchovavat osobni Udaje na jinych fyzickych nosi¢ich, nez na nosicich uréenych
vnitfnim predpisem nebo feditelem (zabezpeéené PC, zabezpedeny NTB). Zaméstnanci smi zpracovavat osobni
udaje mimo prostory nebo mista souvisejici s plnénim pracovnich Gkoll pouze se souhlasem feditele a za uZiti
vhodnych bezpecnostnich opatreni.

Pristup k informacnim systém0m skoly je chranén jedinec¢nym pfihlasovacim jménem a heslem. Heslo musi mit
alespon 8 znakd a obsahovat kombinaci velkych a malych pismen a &islic, pfipadné zvlastnich znakd; nesmi
obsahovat jméno, pfijmeni ani ¢ast rodného Cisla nebo data narozeni. Hesla se nesdileji a neukladaji tak, aby byl
pfistup mozny bez jejich zadani.

Pristupovy Ucet zaméstnance reditel Skoly zrusi nejpozdéji do 14 dnl od skonceni jeho pracovnépravniho nebo
jiného vztahu ke Skole.

Pocitace Skoly jsou chranény antivirovym programem, firewallem a automatickymi bezpecnostnimi
aktualizacemi. Data jsou pravidelné zalohovana tak, aby byla zajiSténa jejich obnova.

10
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Mobilni zafizeni, na nichZ jsou zpracovdvany osobni Udaje, jsou zabezpecena heslem nebo PIN. K udajim Skoly
se nepristupuje prostrednictvim nezabezpecené, zejména verejné, sité Wi-Fi. Pri ztraté nebo odcizeni zafizeni je
Skola opravnéna provést dalkové vymazani dat, umoziuje-li to technologie.

Dokumenty s osobnimi Udaji se e-mailem zasilaji pouze zabezpecené, zejména jako pfiloha chranéna heslem
predanym jinou cestou. NevyZzadana posta (SPAM) a pfilohy s rizikovymi pfiponami se neoteviraji.

Zvlastni kategorie osobnich Udajl, zejména Udaje o zdravotnim stavu a o podplrnych opatfenich Zakd, se
ukladaji oddélené od ostatni dokumentace a se zUzenymi pristupovymi pravy.

5.5. Poruseni zabezpeceni osobnich udajt

Jestlize kterdkoliv ze zucastnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt Udajll) ziska podezreni, zZe je poruseno
zabezpeceni osobnich tGdajd, je postup nasledujici:

1. Bez zbytecného odkladu, nejpozdéji do 24 hodin od zjiSténi, o tom informuje feditele Skoly, povérenou osobu
Skoly a povérence pro ochranu osobnich Gdaju.

2. Reditel Zkoly a povéFenec pro ochranu osobnich daji zhodnoti, zda doslo k poru$eni zabezpe&eni osobnich
Udaja dle ¢lanku 33 a 34 GDPR.

3. Reditel $koly a povéfenec pro ochranu osobnich Gdaji zjisti povahu a zavaznost daného poruseni zabezpeéeni
osobnich udaja a jeho dlsledky a nezadouci ucinky pro skolu.

4.V piipadé potvrzeni bezodkladné, nejpozdéji do 72 hodin, informuji Utad pro ochranu osobnich tdajg.

5. V ptipadé pochybnosti, zda doslo/nedoslo k poruseni zabezpeceni osobnich Udajl je vidy vznesen dotaz na
Utad pro ochranu osobnich Gdaja.

6. Reditel $koly a povéienec pro ochranu osobnich Gdaj vyhodnoti, zda je pravdépodobné, e poruseni bude
mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody dotéenych osob. V takovém pripadé oznami reditel Skoly
poruseni bez zbyte¢ného odkladu také subjektu tdaja (dité, zakonny zastupce, zaméstnanec).

7. Reditel koly a povéienec pro ochranu osobnich tdaji na zkladé doporuéeni Utadu pro ochranu osobnich
udajd ucini takova opatteni, aby nedochazelo k dalSimu porusovani zabezpeceni osobnich Gdaju.

8. Ohlaseni dozorovému uradu obsahuje popis povahy poruseni, kategorie a pfiblizny pocet dotcenych subjekt(
udaju a zdznamd, kontaktni Udaje povérence, popis pravdépodobnych dUsledkd poruseni a popis pfijatych Ci
navrzenych opatteni. Nelze-li poruseni ohlasit do 72 hodin, uvede $kola divody zpoZdéni.

9. O kazdém poruseni zabezpeceni osobnich Gdajd, véetné pripadu, které nebyly ohlaseny dozorovému uradu,
vede skola zaznam.

5.6. Osobni spisy zaméstnancti

jsou uloZeny v uzamykatelnych skfinich v kancelafi $koly, pFistup k nim ma feditel Skoly a povérené osoby. Pravo
nahlizet do osobniho spisu mé organ CSI, inspekce prace, Ufad prace, soud, statni zastupce, pFislusny organ
Policie Ceské republiky. Zaméstnanec méa pravo nahlizet do svého osobniho spisu, &init si z ného vypisky a
pofizovat si stejnopisy dokladli v ném obsaZenych, a to na naklady zaméstnavatele.

5.7. Spisovy a skartacni rad

Skola mé zpracovany spisovy a skartaéni fad, kterymi se ¥idi skartaéni [h(ty.

11
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5.8. Doba uloZeni a likvidace osobnich udajt

Osobni udaje Skola uchovava pouze po dobu nezbytnou pro dany Gcel. Doba uloZeni vychazi zejména ze zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé, ze zdkona o Ucetnictvi a ze spisového a skarta¢niho fadu skoly.

Po uplynuti doby uloZeni povérena osoba Skoly provéri, zda neexistuje opravnény divod pro dalsi uchovani, a
osobni udaje odstrani. Kontrola dokumentace Skoly se provadi vidy v zavéru skolniho roku.

Osobni Udaje zpracovavané na zdkladé souhlasu se vymazou po odvolani souhlasu nebo po pominuti ucelu.
Dokumenty zaslané neuspésnymi uchazeci o zaméstnani se po skonceni vybérového fizeni skartuji nebo vrati,
nejpozdéji do 3 mésicli od jeho ukonceni, ledaZze uchaze¢ udélil souhlas se zarazenim do databdaze uchazeca.

Listinné dokumenty se skartuji, elektronické nosice se fyzicky zni¢i nebo se data bezpecné vymazou softwarem.
Pti vyfazeni nebo predani hardwaru musi byt znemoZnéno ziskani uloZzenych osobnich udaju.

5.9. Kontrola dodrZovani opatfeni

DodrZovani této smérnice a prijatych organizacnich a technickych opatfeni kontroluje reditel skoly v ramci
ro¢niho planu kontrolni ¢innosti; o kontrolach vede pisemné zaznamy.

Soucasti kontroly je vyhodnoceni G¢innosti pfijatych opatfeni, kontrola pristupovych opravnéni zaméstnancu a
posouzeni potreby jejich dalsiho vzdélavani.

6. VYUZIVANi NASTROJU UMELE INTELIGENCE
6.1. Vymezeni a rozsah

Nastroji umélé inteligence se pro ucely této smérnice rozumi aplikace, sluzby nebo funkce, které na zakladé
zadani uZivatele generuji text, obraz, zvuk, video nebo kdéd, provadéji automaticky prepis nebo preklad,
pfipadné analyzuji vloZena data. Jde zejména o konverzaéni asistenty, generatory textl a obrazkd, nastroje pro
prepis zvuku a funkce umélé inteligence vestavéné do skolnich a kanceldrskych aplikaci.

Vedle GDPR se na vyuZivani téchto nastrojd vztahuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2024/1689, o
umeélé inteligenci, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,, Akt o umélé inteligenci“).

Tato kapitola se vztahuje na vSechny zaméstnance a dalSi osoby vazané touto smérnici, a to pfi plnéni
pracovnich povinnosti na zafizenich skoly i na soukromych zafizenich vyuzivanych k pracovnim uceltim.

6.2. Schvalené nastroje

Zaméstnanec smi pfi plnéni pracovnich povinnosti, na zafizenich Skoly a v uctech zfizenych skolou vyuZivat
pouze nastroje umélé inteligence, které skola pfedem schvalila. Seznam schvalenych nastrojli a Uceld, pro které
je Ize vyuzivat, vede feditel Skoly.

Ma-li zaméstnanec pochybnost, zda je konkrétni nastroj schvélen, obrati se pred jeho prvnim pouzitim na
reditele Skoly nebo na povérenou osobu skoly.

Zaméstnanec nepouZiva pro praci s Udaji a dokumenty Skoly soukromé Ucty u poskytovatell ndstroji umélé
inteligence a prihlasuje se vyhradné uctem zfizenym nebo schvalenym Skolou. Bez souhlasu reditele sSkoly
neuzavird jménem Skoly licencni ani jiné podminky poskytovatell a neregistruje do téchto sluzeb skolu, jeji
zaméstnance, déti ani Zaky.
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6.3. Zakazané a omezené vstupy

Do nastroja umélé inteligence je zakdzano zaddvat osobni Udaje zaméstnanc(, déti, zak(, zakonnych zastupct a
dalsich osob, neverejné dokumenty skoly a dalsi chrdanéné informace. To neplati u nastrojli, které Skola k
takovému pouziti vyslovné schvdlila a u nichZ zajistila odpovidajici pravni oSetfeni, zejména smlouvu o
zpracovani osobnich Udaja dle ¢l. 28 GDPR; i u nich smi zaméstnanec zadavat osobni Udaje pouze v rozsahu a k
ucelu, které skola stanovila.

Vidy je zakazadno zadavat:

= zvlastni kategorie osobnich Udajid ve smyslu ¢l. 9 GDPR, zejména Udaje o zdravotnim stavu, o
podplrnych opatfenich a o vysledcich vysetreni skolského poradenského zatizeni,

= Udaje o kazeriskych opatrenich a o socidlni a rodinné situaci ditéte nebo Zaka,
= neanonymizované prace déti a zakQ,
» fotografie a zvukové Ci obrazové zaznamy déti, Zak(i a zaméstnanca.

Za zadani osobnich udajl se povaZuje i uvedeni jména ditéte nebo Zaka v kombinaci s jakymkoli dalsSim udajem.
Vyjimku pro konkrétni nastroj a ucel maze stanovit pouze reditel Skoly, a to pisemné.

Pfed zadanim jakéhokoli podkladu jej zaméstnanec upravi tak, aby z néj nebylo mozné konkrétni osobu
identifikovat; zejména odstrani jména, datum narozeni, rodné Cislo, adresu, kontaktni Gdaje a oznaceni tridy.
Nahrazeni jména inicidlami nepostacuje, Ize-li osobu dovodit z ostatniho obsahu zadani. Tato povinnost platii u
nastrojl slouzicich pouze k ovéreni plvodu textu nebo k detekci obsahu vytvoreného umélou inteligenci.

Nachazi-li se poskytovatel ndstroje mimo Evropskou unii, postupuje zaméstnanec obdobné jako pfi predavani
osobnich udajl dalsim pfijemcim; pro pfedani musi existovat dostateéna zaruka ve smyslu ¢l. 45 a nasl. GDPR.

6.4. Odpovédnost za vystupy a zakazané vyuziti

Zameéstnanec odpovida za vystupy nastroji umélé inteligence jako za vystupy vlastni. Pfed pouZitim je povinen
ovéfit jejich vécnou spravnost, Uplnost, aktudlnost a vhodnost pro zamysleny Ucel. Bez tohoto ovéfeni nesmi
byt vystup pouzit jako podklad pro rozhodovani, pro hodnoceni ditéte nebo Zaka, pro ufedni postup ani pro
komunikaci se zakonnymi zastupci a dalSimi osobami.

Nastroj umélé inteligence nesmi byt pouZit k automatizovanému rozhodovani s pravnimi ucinky nebo s
obdobné vyznamnym dopadem na dité, Zdka nebo zaméstnance ve smyslu ¢l. 22 GDPR, k profilovani déti a zaka
ani k samostatnému rozhodovéani o pfijeti ke vzdélavani, o hodnoceni vysledkd vzdélavani, o kéazeriskych
opatrenich nebo o podpurnych opatfenich. V téchto oblastech lIze nastroj vyuZit nejvyse jako pomocny podklad;
posouzeni a rozhodnuti vzdy Cini pfislusny zaméstnanec, ktery za né odpovida.

Zakazano je pouzivat vic¢i détem, zakim a zaméstnanclm nastroje, které na zakladé biometrickych udajl
vyvozuji nebo odhaduji emoce. Jde o zakdzanou praktiku podle ¢l. 5 odst. 1 pism. f) Aktu o umélé inteligenci;
vyjimka plati pouze pro zdravotni a bezpecnostni Ucely. Nastroje vyhodnocujici emoce bez vyuziti biometrickych
udaju jsou vysoce rizikovymi systémy a lze je zavést jen s predchozim souhlasem feditele skoly a po posouzeni
vlivu na ochranu osobnich tdaja.

Zakazano je rovnéz hodnotit nebo klasifikovat osoby podle jejich socidlniho chovani nebo osobnich vlastnosti,
vede-li vysledné skére k neptiznivému zachazeni v souvislosti nesouvisejici s kontextem, v némz byly udaje
shromazdény, nebo k zachazeni neodlvodnénému ¢i nepfiméfenému vici danému chovani (tzv. socidlni
bodovani podle €l. 5 odst. 1 pism. c) Aktu o umélé inteligenci). Timto zdkazem neni dotéeno hodnoceni vysledkd
vzdélavani a ukladani kazenskych opatreni podle skolského zakona.

Uvedené zakazy plati i tehdy, jsou-li dotéené funkce soucasti jinak schvaleného nastroje.
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6.5.  Vyuziti pfi pfimé praci s détmi a Zaky

Hodla-li zaméstnanec vyuzit nastroj umélé inteligence pfi primé praci s détmi a zaky, oznadmi to predem rediteli
Skoly, aby skola mohla posoudit vhodnost nastroje s ohledem na vék déti a Zak(i a na podminky poskytovatele a
aby mobhla splnit informacni povinnost vici zakonnym zastupcim podle ¢l. 13 a 14 GDPR.

Do vzdélavacich program( skoly se zapracuji informace o bezpecném a odpovédném vyuzivani umélé
inteligence, a to formou prizplsobenou véku déti.

6.6. Transparentnost, incidenty a Skoleni

Zaméstnanec je na zadost reditele Skoly povinen uvést, ktery nastroj umélé inteligence a jakym zplsobem pfi
zpracovani konkrétniho dokumentu pouzil.

Za incident pfi vyuZivani umélé inteligence se povaZuje zejména zadani chranénych Udaji v rozporu s touto
smérnici, pouziti neschvaleného nastroje, pouziti zjevné nespravného nebo nevhodného vystupu v Cinnosti
Skoly a podezfeni na Unik Udajd prostfednictvim takového nastroje.

Zameéstnanec je povinen incident oznamit rediteli Skoly a povérené osobé skoly bez zbytecného odkladu,
nejpozdéji do 24 hodin od zjisténi. Tyka-li se incident osobnich Udajli, postupuje se soucasné podle pravidel pro
poruseni zabezpeceni osobnich udajd.

Skola pfijima opatfeni na podporu rozvoje dostate¢né Grovné znalosti o umélé inteligenci u svych zaméstnanc(
ve smyslu ¢l. 4 Aktu o umélé inteligenci. Zaméstnanec je povinen zlcastnit se Skoleni zajisténého Skolou k
bezpeénému a pravné souladnému vyuZivani nastroji umélé inteligence a udrZovat si primérenou uroven
znalosti 0 mozZnostech a rizicich téchto nastroja.

7. JEDNOTLIVE PRIPADY ZPRACOVANI
7.1.  Skolni matrika

Reditel 8koly rozhodne o formé vedeni $kolni matriky (pisemna, elektronickd), o odpovédnych osobach pro praci
se Skolni matrikou (administrator, ucitel, ...), o pravech a povinnostech zodpovédnych osob, o zabezpeceni udaji
ze skolni matriky a o zpUsobu predavani udaju ze skolni matriky.

7.2. Uraz

Pti evidenci Skolnich nebo pracovnich uraza (kniha Urazl, zaznam o Urazu) je tieba zajistit, aby byla zachovavana
micenlivost pfi praci s osobnimi Udaji pfi evidenci Graz( déti a zaméstnancl a veskeré dokumenty (kniha draz(,
zaznamy o Urazech) byly fadné ulozeny ve spisovné Skoly, popfipadé v archivu skoly a byl dodrzovan rezim dle
spisové sluzby ve skole.

7.3. Spravni fizeni

V pfipadé rozhodovaéni feditele skoly o pravech a povinnostech v oblasti vefejné/statni spravy podle ustanoveni
§ 165 odst. 2 a § 183 odst. 1 Skolského zakona se o pribéhu spravniho fizeni vede spis, ktery je fadné ulozen a
zabezpeclen dle spisového a skartatniho fadu ve $kole. V souladu s § 36 odst. 3 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravniho radu ma zdkonny zastupce moznost, jesté pred vydanim rozhodnuti, sezndmit se s obsahem spisu a
vyjadfit se k podkladdim rozhodnuti.
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7.4. Poskytovani poradenskych sluzeb

v

Skola ma podle vyhldgky ¢ 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluieb ve Skoldch a 3kolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisli, povinnost poskytovat poradenské sluzby détem i
zdkonnym zastupclim déti.

Osobni Udaje o détech a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti s vykonem své
poradenské ¢innosti, jsou rovnéz chranény dle GDPR a této smérnice.

V téchto pripadech je nutné klast dlraz na nasledujici pravidla:
= zachovavat mlcenlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji déti (zakonnych zastupca déti),

= dbat, aby programy, se kterymi se pracuje pti poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany pouze
na urcenych pocitacich. Tyto programy musi byt pristupné az po pfrihlaseni uzivatele ke Skolni
pocitacové siti a pro spusténi programu je nezbytné prihlaseni konkrétniho uZivatele

= dokumentaci v listinné podobé je nutné uklddat v zamykatelné skfini v uréenych prostorach Skoly,
vydava se na zdkladé Zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechana bez
dohledu, po ukonceni zpracovani musi byt neprodlené navracena na urcené misto.

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym Gdajim o détech. Citlivymi Gdaji jsou zejména zdravotni stav ditéte,
zavéry pedagogicko-psychologické poradny, Iékafské posudky a zavéry jinych instituci. PFi pfeddvani informaci,
které obsahuji citlivé Udaje, podepiSe zakonny zastupce ditéte souhlas se zpracovanim citlivych Gdajd.

7.5. Webové stranky skoly a fotografie/videa

Mezi osobni Udaje patii i fotografické zdznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost Skoly je
neodmyslitelné spojena s porizovanim fotografii déti i zaméstnancd Skoly, popfipadé dalSich osob (zakonni
zastupci déti, ucastnici Skolnich akci apod.).

Osobni Udaje déti na webovych strankach je moZné vyuZivat pouze se souhlasem zdkonnych zastupcd déti,
jestlize zpracovani osobnich Udaji nespada pod opravnény zdjem sSkoly — v pripadé, Ze fotografie jsou
skupinové, hromadné a zobrazuji obecné priabéh skolnich akci. V pripadé pochybnosti ohledné potreby
souhlasu zaméstnanec zkontaktuje reditele skoly ¢i povérenou osobu.

Souhlas subjektu Udaji (zakonny zadstupce ditéte, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany, konkrétni a
pisemny a spravce osobnich Udajl je povinen ziskat jej jesté predtim, neZ zpracovani osobnich Udajl zahdji, a
také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Reditel koly zajisti:

= aby déti i zaméstnanci Skoly byli seznameni s ustanovenimi § 84 aZz § 90 obcanského zakoniku (Podoba
a soukromi),

= aby pofizovani fotografii za ucelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vidy na zakladé
informovaného souhlasu zdkonnych zastupct déti,

= aby zaméstnanci skoly znali opravnéné zpracovani osobnich udajl — fotografii,
= aby byly zverejnované fotografie vhodné.

PFi zpfistupnéni fotografii déti na webovych strankach Skoly je potfeba rozliSovat, jedna-li se o fotografii
konkrétniho ditéte s osobnimi Udaji (jméno, pfijmeni, tfida, ...) nebo zda fotografie zachycuji pouze pribéh
Skolnich akci, nikoli podobizny jednotlivych déti, a jsou oznaceny pouze nazvem dané skolni akce. Tento postup
Ucastnika fizeni tak nelze povaZovat za zasah do prava na ochranu osobnich Gdajd a k poruseni nafizeni EU.
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7.6. Mimoskolni akce

Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi Udaji déti.
Reditel koly zajisti:

= aby soucasti souhlasu byl i souhlas pro praci s osobnimi Udaji déti, a to v pfipadé, Ze je potrebny pro
zpracovani osobnich udajl, napf. pokud maji byt osobni Udaje déti predany 3. strandm zabezpecujici
sluzby navic (napf. volitelné pojisténi),

= aby seznamy déti obsahovaly pouze nezbytné osobni Udaje,
= aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému ucelu, napfiklad k vyjezdu déti na skolu v pfirodé,

= aby fotografie a videa byla zverejiovana pouze se souhlasem zakonnych zastupcl déti, pokud je
potrebny,

= aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci skoly,

= aby byly zabezpeceny dokumenty ke zdravotni zpUlsobilosti a pisemné prohlaseni zakonnych zastupcl
ditéte.

7.7. Kamerovy systém

V rezimu nafizeni EU o ochrané osobnich Udajd (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou vybaveny
zdznamovym zafizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci — osobnich udaju.

Reditel Zkoly zajisti v pFipadé zavedeni tohoto kamerového systému:
= stanoveni Ucelu instalace kamerového systému,
= zpUsob provozovani kamerového systému,

= souhlas subjektu Udaja (zdkonnych zastupcl déti, zaméstnanc( skoly, ..), pokud neni kamera
provozovana na zakladé opravnéného zajmu (zajisténi bezpecnosti a ochrany majetku),

= informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému,

= ochranu zaméstnancl pred sledovanim zaméstnavatele.
7.8. Smlouvy

Rada smluv obsahuje osobni idaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji s osobnimi Gdaji
spravce (Skoly). Jedna se zejména o smlouvy typu:

= provozovani cloudového ulozisté (ulozeny dokumenty skoly),
= poskytovani pracovnélékarské sluzby smluvnim poskytovatelem pracovnélékarské péce
Skola je v pozici spravce osobnich udaja.

Externi firma poskytujici zboZi nebo sluzby je v pozici zpracovatele osobnich Udajd. | uzaviena smlouva
nezbavuje spravce (Skoly) povinnosti chranit osobni idaje

Skola je povinna vyuZit pro zpracovani osobnich tdajii pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostate¢né zaruky
zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni tak, aby dané zpracovani spliovalo pozadavky GDPR
(¢l. 28 GDPR) a zajistit a dolozit, Ze zpracovani osobnich udajli je provadéno v souladu s GDPR (¢l. 24 GDPR).
Zejména musi byt uzaviena pisemna (postaci elektronickd) zpracovatelskd smlouva.
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7.9. Ucetni doklady

Ucetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujici osobni Gdaje, na které se GDPR vztahuje. Uéetni jednotky
jsou povinny uchovavat Ucetni zaznamy pro Ucely vedeni Gcetnictvi po zdkonem stanovenou dobu (zdkon o
ucetnictvi), jedna se tedy o zpracovani osobnich Gdaju.

7.10. Poskytovani dotaci z operacnich programi

Zpracovavani osobnich Udaji pfi realizaci poskytovani dotaci nema zasadné vyslovnou oporu v zdkoné s
vyjimkou €l. 125 odst. 2 pism. d) a e) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 pro programové
obdobi 2014-2020, resp. ¢l. 72 odst. 1 pism. e) a ptilohy XVII nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2021/1060 pro programové obdobi 2021-2027, podle kterych je mimo jiné mozné zpracovévat osobni Udaje
osob podporenych z dotace, které se uchovavaji a zaznamenavaji v pocitacovych systémech o kazdé operaci
nezbytné pro realizaci Cerpani dotace.

Pti zpracovani zadosti o dotaci a dalSi dokumentace pti poskytovani dotaci je tfeba zajistit souhlas subjektu
udajl.

8. POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU A POVERENA OSOBA SKOLY

Reditel $koly jmenuje externiho povérence pro ochranu osobnich Gdajd dle ¢l. 37 GDPR na zékladé uzaviené
smlouvy.

Povérenec je zapojen do vSech zélezZitosti souvisejicich s ochranou osobnich Gdaji. Monitoruje soulad
zpracovani s GDPR, poskytuje skole a jejim zaméstnancim poradenstvi, spolupracuje s dozorovym Uradem a je
kontaktnim mistem pro dozorovy Ufad i pro subjekty Udaja. Pfi plnéni svych tkoll je vazan micenlivosti a nesmi
byt za jejich vykon postihovan.

Kontaktni Udaje povérence jsou uvedeny v zadhlavi této smérnice, zvefejnény na webovych strankach skoly
zplsobem umoziujicim délkovy pfistup a oznameny Uradu pro ochranu osobnich tdajg.

8.1. Povéiena osoba skoly

Pro vyfizovani Zadosti, podnétl a stiznosti subjektd Udaji a pro konzultace zaméstnancl urci feditel Skoly
povérenou osobu skoly. Jeji kontaktni udaje jsou uvedeny v zahlavi této smérnice. V dobé jeji nepfitomnosti
delsi nez jeden pracovni den, plini jeji ukoly feditel Skoly.
Povérena osoba skoly zejména:
= dohliZi na dodrZovani postupl pfi zpracovani osobnich Gdajl stanovenych touto smérnici a pravnimi
predpisy,

= prfijima a vyfizuje Zadosti, podnéty a stiznosti subjekt( dajd a vede o nich evidenci,
= provadi nebo zajistuje vymaz osobnich Udaj, u nichz uplynula doba ulozeni,
= vede a aktualizuje zaznamy o cinnostech zpracovani a prehled oblasti zpracovani a odpovédnych osob,

= je kontaktni osobou zaméstnanci v otazkach ochrany osobnich Gdajl a ve spolupréci s feditelem skoly
poskytuje zavazny vyklad této smérnice,

= spolupracuje s povéfencem a v soucinnosti s nim posuzuje a fesi pripady poruseni zabezpeceni
osobnich udaja.
Uréenim povérené osoby Skoly nejsou dotceny ukoly ani nezévislost povérence pro ochranu osobnich Gdaja.
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9. ZAVERECNA USTANOVENI

9.1. Ucinnost
Smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026

9.2. Kontrola a zmény smérnice

Kontrolou dodrZovani této smérnice je povéren reditel Skoly. Zmény a doplnéni smérnice se provadéji formou
Cislovanych pisemnych dodatk(. Tato smérnice nahrazuje dosavadni vniténi predpisy Skoly upravujici ochranu
osobnich Udajl. Zaméstnanci jsou s ni a s jejimi zménami seznameni; seznameni se doklada prezencni listinou,
ktera je soucasti této smérnice.

Reditel Zkoly, $kolského zatizeni
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