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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které
tvori soucast pisemného predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném
znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tento vnitfni predpis.

1. PUsobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady Fizeni,
kompetence a ztoho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu
organizace, specifikuje zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci
listiné, stanovi Fidici vazby v zafizeni formou organizacniho schématu, stanovi
vzajemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, .
fidicich urovni, poradnich organl a podil zaméstnanct na Fizeni.

Zasady organiza¢niho fadu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi pfedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zameéstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim
tohoto fadu nejpozdéji do 15 dnu,

- fad musi byt pfistupny v§em zaméstnancim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim Zastupitelstva méstské Casti Brno-LiSen ze dne 4. 11. 1993 byla
zfizena samostatna pfispévkova organizace pod nazvem Matefska Skola, Brno,
Synkova 24, pfispévkova organizace (dale jen organizace).

b) Organizace je zapsana ve Vefejném rejstiiku pod ICO 49466828 (identifikacni
&islo osoby), v rejstfiku kol MSMT vedena pod resortni identifikatorem (1ZO)
600107175. Sidlo organizace je Synkova 24, 628 00 Brno. Organizace je
samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a
nese odpovédnost z nich vyplyvajici. PFfi plnéni svych ukoll se fidi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, uCelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny

c) Finan¢ni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou urCeny zakonem
stanovenymi ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajisténo zdroji
z vefejnych rozpoctu a pfispévkem zfizovatele.




d)
e)

f)

Organizace neni platcem DPH.

Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu
Cinnosti, pro kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.
Skola hospodati s prostfedky vybranymi od rodiét déti na uplatu na vzdélavani
dle vyhlasky ¢&. 14/2005 Sb., o pfedsSkolnim vzdélavani v platném znéni a
s vlastnimi prostfedky (dary, dotace, apod.) ve smyslu vyhl. €. 250/2000 Sb., ve
znéni ¢. 450/2001 Sb.

3. Predmét ¢innosti

a)

b)

Zakladnim pfedmétem cCinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani predskolniho
vzdélavani.
Skola uskuteéiuje vzdélavani podle vzdélavacich programi uvedenych v § 3

zakona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v plathém znéni.

Kromé této hlavni Cinnosti je organizace opravnéna provozovat doplikovou
¢innost, povolenou zfizovatelem ve zfizovaci listiné Skoly. Hlavni a doplnkova
¢innost je oddélena duslednym stfediskovym sledovanim nakladi a vynosl na
tyto dvé Cinnosti.

4. Organizacni €lenéni

a)

b)
c)

Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na
zakladé vysledku konkurzniho Fizeni.

Organizace se Cleni na tyto organizacni utvary: matefska Skola, Skolni jidelna.

Vedouci uUtvarG uréuje feditel Skoly. Vedouci utvarl v souladu s naplni ¢innosti
utvard a v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi Cinnost
utvard. Jsou opravnéni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném
feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $kol

a)

V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa)zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace),
bb)personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramci své pusobnosti pfijimat a
aplikovat opatfeni feditele, nadfizenych organt, zajiStovat v€as vyfizovani
stiznosti a podnétu zaméstnancd,

dd)kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni Ukoll svého
useku, je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své
pravomoci muze kazdy vedouci zaméstnanec fidit a kontrolovat podfizené
zameéstnance, vydavat pokyny a pfikazy, disledné vyZadovat jejich plnéni od
podfizenych a odpovidajicim zpusobem postihovat pfipadné nespinéni
zadanych ukola.

Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi
zajiStovani ¢innosti jednotlivych atvard. Koordinace se uskuteCriuje zejména
prostfednictvim porad vedeni Skoly, jednani pedagogické rady, provoznich porad,
metodickych sdruzeni a pfedmétovych komisi.

2



c) Reditel jedna ve vSech zaleZitostech jménem &koly, pokud nepfenesl svoiji
pravomoc casteCné Ci zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani
s majetkem a ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vS8echny dokumenty,
které tvofi vystupy ze Skoly.

d) Reditel organizace povéfuje dal$i pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni
ukony jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalSi vedouci pracovniky.
UrcCuje organizacCni strukturu Skoly a personalni zajisténi innosti.

e) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele, vedouci Skolni jidelny.
Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni fidit a kontrolovat praci podfizenych
pracovnikl pfislusného organiza¢niho utvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplini.
Dodrzuji ustanoveni vdech platnych pravnich a organiza€nich pfredpisu, zajistuji
v€asné a hospodarné pInéni ukold podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni
praci, vytvareji fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni prostfedi. Vedouci
pracovnici odpovidaji za organizaci pisemné agendy a predpisu o obéhu
uCetnich dokladud, za vécnou a obsahovou spravnost vSech pisemnych materialt
pfedkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu, tykajicich
se jejich utvaru.

g) V pfipadé dlouhodobé nepfitomnosti feditele Skoly v rozsahu 3 a vice tydnu po
sobé jdoucich je povéfenym statutarnim zastupcem Skoly zastupce feditele v
plném rozsahu prav a povinnosti.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pfi své ginnosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi pfedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalSi pfedpisy a dokumenty zvefejhiovany na misté
obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zvefejnénymi materialy se bez zbyte¢ného odkladu seznamovat, nejméné jednou
tydné. Seznameni pak potvrdi vlastnoru¢nim podpisem na pfilozené prezencni
listiné, nejdéle do jednoho tydne po vyvéSeni dokumentu.

7. Organy rizeni

Reditel organizace

Nejvy$sim Fidicim &lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje predevsim
prostfednictvim fadl, smérnic, vnitinich pfedpist a pokyn(, které vydava pisemné a
ustnich pfikazu.

Vedouci pracovnici

Ridi podfizené pracovniky svého organiza&niho Gtvaru. V pfipadé potfeby zastupuiji
feditele organizace vrozsahu a kompetencich urCenych feditelem. Béhem
nepfitomnosti vedouciho zaméstnance jej zastupuje na useku povéreny pracovnik,
kterého urCi vedouci zaméstnanec se souhlasem svého nadfizeného.

Porada vedeni

Porada vedeni je zakladnim poradnim organem feditele, kona se pravidelné tydné.
Cleny vedeni jsou zastupce feditele pro prvni stuperi, zastupce feditele pro druhy
stupen, vychovny poradce, Skolni psycholog, vedouci vychovatelka Skolni druziny. O
jednani se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny ukoly, stav jejich feSeni a terminy
dokonceni, kdo je za feSeni pfislusného ukolu zodpovédny.



Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svUj poradni organ, ¢leny jsou vSichni
pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé Ctvrtleti
Skolniho roku, dale se kona pedagogicka rada jako pfiprava Skolniho roku a
pedagogicka rada hodnotici cely Skolni rok. Podle potfeby se pedagogické rady
konaji i mimofadné. O jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné
seznamuiji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady

Provozni porady jsou vénovany otazkam organizacnim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potfeby.

7.1 Organizacni schéma

reditel Skoly
2. stupen Fizeni

vedouci Skolni
jidelny provozni zamé&stnanci
1. stupen fizeni

zastupce reditele

1. stupen fizeni

pedagogiCti

. kucharky
pracovnici

Reditel $koly - vedouci zaméstnanec podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, 2. stupen
fizeni.

Zastupce feditele - vedouci zaméstnanec podle §124 odst. 3 zakoniku prace, 1. stupen
fizeni, Fidi a kontroluje pedagogické pracovniky skoly.

Vedouci Skolni jidelny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 zakoniku prace, 1.
stupen fizeni, fidi a kontroluje praci kucharek.

8. Organizace materské sSkoly

Skolni rok zagina 1. zafi a kongi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku.

PFedskolni vzd&lavani v MS ma 3 roéniky:

e V prvnim ro¢niku matefské Skoly se vzdélavaji déti, které v pfislusSném sSkolnim roce
dovrsi nejvySe 4 roky véku.

e Ve druhém roCniku matefské Skoly se vzdélavaji déti, které v pfislusSném Skolnim
roce dovrsi 5 roku véku.



Ve tfetim roCniku matefské Skoly se vzdélavaji déti, které v pfisluSném Skolnim roce
dovrsi 6 let véku a déti, kterym byl povolen odklad povinné Skolni dochazky.

Do jedné tfidy matefské Skoly Ize zaradit déti z rGznych ro¢nika.

Déti do roénik(i zafazuje feditel MS.

Rodi¢e mohou pozadat o prefazeni ditéte do jiného roCniku v oduvodnénych
pfripadech, feditel Skoly mlze jejich Zzadosti nevyhovét.

Matefska Skola organizuje zotavovaci pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostredi
bez prerusSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalSi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci Cinnosti Skoly.

Pfi pfijeti ditéte do materfské Skoly stanovi feditel materfské Skoly po dohodé se
zakonnym zastupcem ditéte formu stravovani a dny dochazky ditéte do matefské
Skoly a délku pobytu v téchto dnech v matefské Skole.

Pfi pfijeti ditéte do matefské Skoly oznamuje feditel vySi plateb: Skolné, stravné,
prispévek do Spolku rodil, ceny nadstandardnich aktivit MS (krouzky vedené
externimi lektory).

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zabezpeCena nezbytna specialné
pedagogicka podpora.

Prilohy:
Pfehled vnitfnich pfedpist a smérnic vydanych feditelem organizace.

V Brné dne 27. 8. 2025 Otakar Kolar, reditel



