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Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi
soucdst pisemného predpisu.

Obecna ustanoveni

Touto smérnici se stanovi zasady upravujici postup Skoly pfi poskytovani informaci podle
zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Smérnice je umisténa na webovych strankach $koly a na pristupném misté $koly. Skola je podle
tohoto zdkona povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat verejnosti informace
vztahujici se k jeho plisobnosti. Tato smérnice dale podrobné rozpracovava postupy a pravidla,
ktera maji zajistit transparentnost a snadny ptistup k informacim pro verejnost, dodrzujici
vSechny relevantni pravni normy.

1. Zadatel

Zadost o poskytnuti informaci mohou podat, jak fyzické osoby, tak pravnické osoby, co?
zahrnuje mimo jiné i Uzemni samospravné celky, organy statni spravy, média a dalsi subjekty,
a to bez ohledu na dlivod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

a. Reditel $koly poskytuje informace na zakladé 7adosti nebo zvefejnénim.

b. Informaci, kterou je reditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v plUsobnosti reditele skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, posouzeni, vyklad
pravniho pfedpisu apod.

C. Zvetejnénou informaci se rozumi takova informace, ktera muze byt vidy znovu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziujicim zapis a
uchovani informace, vystavenda na Uredni desce, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pfistup
(webové stranky skoly).

d. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim pUvodu, existenci, poctu, diivodu odepreni, dobé, po kterou
dlivod odepreni trva a kdy bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace
a. Reditel 8koly zveFejni informace stanovené provadécim predpisem k zdkonu ¢&.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni.



Oznaceni a uvozovaci
text polozky

1. Nazev

2. Dlvod a zplsob
zalozeni

3. Organizac¢ni
struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni
adresa

4.2 Adresa ufadovny
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny
4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa
internetovych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka
adresa podatelny

4.8 Datova schranka

5. Pfipadné platby lze
poukazat

6.1CO

7. Platce dané z
pridané hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumentt

Obsah polozky

Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace
Organizace byla zfizena méstskou ¢asti Brno - LiSeri dne 1. 1. 1994
zfizovaci listinou jako pfispévkova organizace, pro zajisténi
zékladniho vzdélavani zak(. Predmét jeji ¢innosti je vymezen
zakonem €. 561/2004 Sb., o predsSkolnim, zakladnim, stfednim,
vyS§Sim odborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisU.

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na
organizacni useky uvedené v Rejstfiku Skol:

Matefska Skola

Skolni jidelna

Synkova 24, 628 00 Brno - LiSen

Synkova 24, 628 00 Brno - LiSen

Je totozné s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli - patek 11:00-12:00

Matefrska Skola +420 702 104 433
Skolni jidelna +420 737 604 999

www.mssynkova.cz

Synkova 24, 628 00 Brno - LiSen

VySe uvedena adresa podatelny slouZzi pro dorucovani dokument
v listinné podobé i pro dorucovani dokumentld v elektronické
podobé doruc¢ovanych na technickych nosi¢ich dat- CD, DVD.

info@mssynkova.cz

ID datové schranky nghkn54

490 37 621 /0100 Komercni banka
Dale jsou umoznény platby v hotovosti v ifednich hodinach na
podatelné organizace.

IC: 49466828

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni Fad

Vnitfni fad Skolni jidelny
Provozni fad

Spisovy fad



8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pfijem podani a
podnétu

11. Pfedpisy

vvvvvv

pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani
Rozpocet
Zfizovaci listina

Dostupny na https://www.brno-lisen.cz/

Zadosti se podavaji:

- osobné Ci pisemné v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@mssynkova.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci
postupy uvedenymi na portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobné Ci pisemné v podatelné organizace

- posStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@mssynkova.cz

vvvvvv

Zakon ¢€.106/1999 Sb., osvobodném pfistupu kinformacim,
v platném znéni

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

Zakon ¢.561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢.250/2000 Sb., orozpoCtovych pravidlech Uzemnich
rozpoctl

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavani

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska ¢.27/2016 Sb., ovzdélavani déti, zakd, a student(
se specialnimi potfebami adéti, zakd astudentll mimoradné
nadanych

Vyhlaska ¢.48/2005 Sb., ozakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné skolni dochazky,

VyhlaSka ¢.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Pfedpisy jsou pfistupné knahlédnuti vufednich hodinach
v kancelafi Skoly a na webu sSkoly (uvést hypertextovy odkaz).

Organizacni fad Skoly

Smeérnice k poskytovani informaci

Spisovy fad

Provozni fad

Skolni vzdélavaci program pro pred$kolni vzd&lavani


https://portal.gov.cz/

12. Uhrady za
poskytovaniinformaci

12.1 Sazebnik uhrad

za poskytovani Viz. Bod 8. Smérnice

informaci

12.2 Rozhodnuti Zadatel m(ize podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci
nadfizeného organu o |stiznost, pokud nesouhlasi s vySi uhrady. O stiZznosti rozhoduje
vySi Uhrad za nadfizeny organ. V souc¢asné dobé nejsou vydana zadna usneseni

poskytnutiinformaci  |nadfizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.
13. Licen¢ni smlouvy |-

13.1 Vzory licenénich

Nebyl any.
smluy ebyly zpracovany

13.2 Vyhradni licence |Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a
odst. 4 zakona ¢. 106/1999 Shb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisd.

14. Vyro¢ni zprava
podle zakona o
svobodném pfistupu k
informacim

Skola nema povinnost vydévat vyroéni zpravu.

4. Zpusob arozsah zvefejiiovani informaci
a. Skola zvefejiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce $koly, véetné zplsobu umoznujicim dalkovy pfistup,

b) v kancelafri Skoly,

c) prostfednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.

b. Na zakladé zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,
b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZzadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacéniho systému, nebo
f) umoznénim dalkoveého pfistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puavodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zzivoté, rodinnych pfislusnicich a
majetkovych pomeérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s prfedchozim pisemnym
souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskdana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,



d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedné o novou informaci,
ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi
pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZzadované informace
v€etné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucéené informace lze pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a
chrani pfed zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu skoly, citlivé osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zak( a student( a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje pouze nezbytné
Udaje a osobni udaje, bezpetné je ukldadd a chrani prfed neopravnénym pfistupem,
neposkytuje je subjektlim, které na né nemaiji zaékonny narok, nepotfebné Udaje vyfazuje a dal
nezpracovava.

Skola maZe odmitnout zadost nebo jeji ¢4st do sedmi dnl ode dne jejiho pfijeti, pokud lze ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zpUsobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o
informace podle § 8a odst. 2 zdkona o svobodném pfistupu k informacim, nebo

b) nepfiméfenou zatéZ povinného subjektu; za zpUsobeni nepfiméfené zatéZe se
povazuje také podavani Zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjektl bez zjevné
obsahové souvislosti pozadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na pfedchazejici postup povinného subjektu vici Zadateli nebo na
vztah s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

Ry

. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

(2]

1. Za pfijimani a vyfizovani Zzadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

2. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné
(doruc¢ena postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo najiném
nosici dat).

3. Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mtze
feditel misto pozadované informace sdélit jen Udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace.

4. V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7
dnd ode dne doruc¢eni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi
mu byt poskytnuta.

5. Neni-li zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

A. Ustni zadost



Ustni Zadost lze vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvé na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

B. Pisemn& 7adost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany
podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni
zpravé feditele Skoly) se zpravidla vyridi poskytnutim Udajd o zvefejnéni. Pokud neni ze
zadosti ziejmé, Ze je uréena Skole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost
podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, feditel vyzve Zadatele ve lh(ité do sedmi dnd ode dne doruceni
Zadosti, aby zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnll ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéfena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo plsobnost feditele Skoly Zadost se odlozZi a
odloZeni Z4dosti a jeho diivod sdéli do tfi dnli zadateli. Reditel $koly nema za povinnost
postoupit Zzadost pfislusnému organu.

Reditel poskytne ?adateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnl ode dne doruéeni zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje feditel.

Lhatu 15 dnl mize feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich dlvodu:

e jedna-lise o vyhledani a sbér objemného mnoZzstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
e je-li pro poskytnutiinformace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouzeni lhiity a dGvodech
prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim Lhity 15 dn(.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢4sti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom

ve lh(té 15 dn(, pfipadné vfadné prodlouzené Lh(ité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava

v pfipadé odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat néasledujici

nalezitosti:

e nazev a sidlo Skoly,

e cCislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo
pravnické osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem,

e odUvodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni prislusnych pravnich predpisd,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

e vlastnorucni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

e jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.



10.

11.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola
pfipustné informace poskytne a soubé&zné rozhodne o odepfeni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti

obsahuje:

datum vyfizeni Zadosti.

7. Uhrada naklad a vyroéni zprava

datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci,
jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

Reditel $koly bude pozadovat Uhradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci
7adateli. Zadateli na jeho 7adost potvrdi predpoklddanou vysi Uhrady nékladd. Tento
pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zakl, ktefi poZzaduji informace o Skole
(vzdélavaci program, u¢ebni plany, koncepce skoly, organizac¢ni struktura) a o vysledcich

Z4kud ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel §koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok
o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka Ke
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné CB |10
A4 jednostranné | 20
barevné
2. Tisk A4 Cernobilé 10
A4 barevné 20
3. Kopirovani na magnetické nosice CD/DVD 150
4. Zpracovani pozadovanych vystup( Dle hodinové sazby
povéfenym pracovnikem Skoly - povéfeného
kompilace z podkladovych materiald. pracovnika.
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifQ
6. Nahlizeni do spisG a wvnitfnich Bezplatné
dokument( Skoly
7. Skenovani do souboru 1 strana 10

Uhrady jsou vybirany vkancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vZdy potvrzena Ghrada
poplatku. V odivodnénych pfipadech lze podminit vydani informace zaplacenim Uhrady

nebo zalohy. Uhrada nakladd je pfijmem $koly.

V Brné dne 1. 3. 2026

Otakar Kolat, reditel




Pfiloha €. 1 Vyzva k doplnéni zadosti

Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace
Synkova 24, 628 00 Brno

\Y dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij: /

Vyzva k doplnéni Zaddosti

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim.

VaSe zadost je nesrozumitelna, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto
Zzadam o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zakonné lhté do 30 dnl od
doruceni této vyzvy, bude VasSe zadost v souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. b) zdkona
€. 106/1999 Sbh. o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, pfijmeni



Pfiloha ¢. 2 Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Matefska Skola, Brno, Synkova 24, pfispévkova organizace
Synkova 24, 628 00 Brno

\ dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

v

Cij:  /

Neposkytnutiinformace

Vazena pani (vazeny pane),

podal jste Zddost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni.

V souladu s ustanovenim § 14 odst. 5 pism. b) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni, jsem rozhodl o

odmitnuti zadosti o informace.
Oduvodnéni:

Posoudil jsem VaSi Zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
poZzadovana (nebo je formulovana pfili§ obecné). Byl jste v zakonné lh(té do sedmi dn( od
podani Zadosti vyzvan, abyste Zadost upfesnil. Nicméné jste tak do 30 dnll ode dne doruceni
vyzvy neucinil, z tohoto dlvodu jsem v souladu se zdkonem rozhodl o odmitnuti Zadosti o
informace.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti mtzZete dle § 16 zakona o svobodném pfistupu k informacim podat
odvolani prostifednictvim zakladni Skoly ke Krajskému Gradu jihomoravského kraje do 15 dnt
ode dne jeho doruceni.

(ufedni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly



